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9 Como configurar nuestra cuenta de correo en GMAIL - Correo Entrante

PASO 1: Para configurar tu cuenta de correo en gmail tenes que dirigirte a “Configuracién”
Dicho botdn se encuentra ubicado en extremo superior derecho donde se ve un engranaje.
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PASO 2: Dirigite a la solapa CUENTAS > Consultar el correo de otras cuentas. Y luego a la opcién
“Ahadir una cuenta de correo”.

Consultar el correo de otras s . —— editar informacién eliminar
cuentas: Ultima comprobacion: Hace 0
Mas informacion minutos. Ver historial Comprobar mensajes ahora

I Agregar una cuenta de correo electrénico I

PASO 3: Se abrira una nueva ventana donde solicitara tu direccién de correo electrénico.
Completé el campo y luego hace click en “PASO SIGUIENTE"

Agregar una cuenta de correo de tu propiedad

Ingresa la direccion de correo electronico de la cuenta de la que se obtendran
mensajes
(Mota: puedes agregar 5 mas de tus cuentas)

Direccidn de correo electrdnico: ysyario@dominio.com|

Cancelar ] ’ Paso siguiente » ]
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9 Como configurar nuestra cuenta de correo en GMAIL - Correo Entrante

PASO 4: Para finalizar la configuracién de recepcién de correo es necesario brindarle a Gmail ciertos
datos de acceso:

Agregar una cuenta de correo de tu propiedad

Ingresa la configuracion del correo para usuario@dominio.com.
Mas informacion

Direccion de correo

.. usuario@dominio.com
electrdnico:

Mombre de usuario: usuario@dominio.com
Contrasefia: ssssssss

Semidor POP: mail. dominio.com Puerto: 110 -
H Dejar una copia del mensaje recuperado en el
seridor.Mas informacién
H Usar siempre una conexidn segura (SSL) al recuperar los
mensajes.Mas informacién
Asignar etigueta a mensajes entrantes:

Eusuario@dominio.comt]
m usuario@dominio.com (Omitir Recibidos)

it el : [ Agregar cuenta » ]
Escribe un nombre para la etiqueta nueva:

Empresa

[ Aceptar ] [ Cancelar l

Nombre de usuario: usuario@dominio.com (direcciéon de mail completa)
Contrasefa: ****** (la que corresponda)

Servidor POP: mail.dominio.com

(El dominio es el nombre de tu web. Por ejemplo si tu email es
"usuario@grupotodo.com.ar” el dominio seria “grupotodo.com.ar”)

Mas abajo figuran 4 opciones con tilde. Deberas Unicamente tildar la opcién 3:
“ASIGNAR ETIQUETA A MENSAJES ENTRANTES"”

Dentro de la opcidn elegir: “ETIQUETA NUEVA" y alli deberas asignarle el nombre
de tu empresa o comercio.
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9 Como configurar nuestra cuenta de correo en GMAIL - Correo Entrante

PASO 5: Si todos los datos fueron cargados correctamente, vas a visualizar el siguiente cartel de
confirmacioén.

Por el momento podes recibir los correos de tu casilla, pero adn no podes responder como tal.
Entonces para responder tenes que dejar tildada la opcidon “Si, deseo enviar mensajes como... "
y despues haces click en “PASO SIGUIENTE"

Se agrego tu cuenta de correo.

Ahora puedes recuperar el correo de esta cuenta.
¢ Deseas también poder enviar mensajes como usuario@dominio.com?

@ Si, deseo poder enviar mensajes como usuario@dominio.com
Mo (puedes cambiarlo luego)

Paso siguiente » ]

Donde pide tu nombre te sugerimos que cargues tu nombre y apellidos y luego separado por un guién el
nombre de empresa (Ejemplo: Pepe Gomez - Grupo Todo).
No recomendamos que escribas tu nombre usado solamente IMPRENTA MAYUSCULA dado que

es considerado correo no deseado o spam.
Destilda la casilla “TRATAR COMO UN ALIAS" y luego hace click en “PASO SIGUIENTE".

Agregar otra direccion de correo electronico de tu propiedad

Ingresa informacion acerca de tu otra direccion de correo electronico.
[tu nombre y direccién de comeo electrdnico apareceran en los mensajes que envies)

Mombre: MNombre Apellido - Empresa

Direccion de correo

.. usuario@dominio.com
electronico:

[] Tratar como un alias. Mas informacidn

Especificar otra direccidén de respuesta (opcicnal)

[ Cancelar ] [ Paso siguiente =
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® Como configurar nuestra cuenta de correo en GMAIL - Correo Saliente

PASO 1: Realizar el paso 1 de la pagina 1.
Dirigite a la solapa CUENTAS > Enviar como. Y luego a la opcion “Anadir otra direcciéon de correo
electrénico”.

PASO 2: En este paso Gmail solicita datos del servidor saliente.
Selecciona la opciéon “Enviar a través de dominio.com servidores smtp”. Luego se completa asi:

Servidor SMTP:

Servidor 8 (Costa): server.grupo-todo.com
Servidor 67 (Zona Sur): server.gtodo.com.ar
Servidor 20 (Buscador): server.buscadorprop.com

Nombre de usuario: usuario@dominio.com (direccién de mail completa)
Contrasena: ****** (|la que corresponda)
TLS/SSL: Debe estar tildado TLS (por defecto)

Finalmente hace clicen “AGREGAR CUENTA".

Agregar otra direccion de correo electronico de tu propiedad

¢ Deseas enviar los mensajes a través del servidor SMTP?

Cuando envies mensajes como usuario@dominio.com, éstos se podran enviar a
través de Gmail o bien a través de los senidores SMTP de gtodo.com_ar.

=) Enwiar a través de Gmail (mas facil de configurar)
i@ Emwiar a través de dominio_com semidores SMTP Mas informacidn

Senidor SMTP” server.grupo-todo.com Puerto: 587 ~
Nombre de usuario” ysyario@dominio.com

Contrasefia sesssssss

@ Conexién segura mediante TLS (recomendada)
@ Conexién segura mediante SSL

’ Cancelar ] [ « Afrds ]

PASO 3: Si los datos son correctos, sélo nos hace falta verificar la cuenta.
Gmail te va a enviar un correo de verificacién.

Confirma la verificacion y agrega tu direccion de correo electronico

Felicitaciones, ubicamos tu otro senvidor y verificamos tus credenciales
satisfactoriamente. jSdlo un paso mas!

Se envid un correo electrdnico con un codigo de confirmacion a

pruebas@gtodo.com.ar. [Reenviar correo electrdnico

Para agregar tu direccidn de correo electrdnico, realiza una de las siguientes acciones:

Haz clic en el vinculo en el | Ingresay verifica el cédigo de
correo electronico de confirmacicn

= BIEN -
confirmacién. Verificar

Encontranos en
<.k] Int. Dr. Martin Gonzélez 1185 - Adrogué - Buenos Aires @ GrupoTodo

(011) 4214-2212 - (O (011) 15 3091 2212
grupotodo.com.ar 0



Google

@ GrupoTodo  Partner

Tu Asesor Digital

2@

0

[©)
o268

> grupotodo.com.ar

9 Como configurar nuestra cuenta de correo en GMAIL - Correo Saliente

PASO 4: Para recibir el correo debes ir a “RECIBIDOS” y esperar la recepcién del correo de confirmacién.
Si el correo no lo recibiste en el momento, presiona el boton actualizar varias veces dentro de Gmail para
que este conecte con nuestro servidor de grupo todo en tiempo real.

El equipo de Gmail Empresa Confirmacion de Gmail - Enviar correo electrénico ce- Has solicitado agregar a pr

PASO 5: Abri el correo y luego haces click en el enlace de activacion.
A continuacion se abrird una nueva ventana con la confirmacidn del correo

https://mail google com/mail/f-5fdcdaeab-pruebas %4 0gtodo com_ar-741eY 92j6WydQKRTC1710QHKI-HA
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d Como configurar nuestra cuenta de correo en GMAIL - Correo Saliente

PASO 6: Para finalizar la configuracién hace falta establecer la cuenta como predeterminada.
Para eso dirigite nuevamente a configuracion.
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PASO 7: Dentro de la solapa “CUENTAS E IMPORTACION" vas a encontrar en la seccién
“ENVIAR MENSAJE COMOQ": - Tu direccion de mail usuario@dominio.com y a su derecha la opcion
“CONVERTIR EN PREDETERMINADA". jHace click y Listo!

convertir en predeterminada &8

jAhora podes recibir, responder y redactar de forma automatica por medio de GMAIL.!

Nota: Gmail es muy practico pero no recibe los correos automaticamente.
En caso de que desees recibir un mail urgente en el momento, simplemente haces click en “ACTUALIZAR"
dentro de Gmail y en breve se descargar tus correos.
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